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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott Piispokladdny Varos Gazdasigi Ellat6 Szervezete [tovibbiakban: GESZ) (4150
Piispokladany, Bocskai w. 2.5z, képviseli: Zics Tamds megbizott vezets), mint gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Piispokladinyi Té4jékoztats és
‘Kézmiivelddési Kézpont, Kényvtir, Mzeum (4150 Piispokladény, Petéfi utca 5-7.sz. képviseli:
Galiné Mile Andrea intézményvezetl) mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozott az dllamhdztartasrdl sz61é 2011. év CXCV. torvény (a tovabbiakban
Aht), valamint az &llamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtdsarol sz6l6 368/2011. (XII 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjén a kdvetkezék szerint:

A megéllapoddst kot§ koltségvetési szervek mindenekelétt régzitik, hogy a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv létja el a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatokat, mig
az Avr. 9. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott feladatok ellatasarél a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv sajat maga gondoskodik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez§, valamint a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek feladatai

I Az éves koltségvetés tervezése
II. Pénzkezelés
OI. Eldiranyzatok médositdsa, 4tcsoportositdsa
IV. ElGirdnyzatok felhasznéldsa- kiaddsok teljesitése és bevételek beszedése
V. Pénzellatds
V1. Szémviteli, kényvvezetési, szdmfejtési és addzési feladatok végzése
VIL  Analitikus nyilvéntartdsok vezetése
VII. Adatszolgaltatasok, beszamoldk készitése
IX. Informaciéaramlas-szolgaltatds, kapcsolattartas
X. Belsé ellendrzés, belsé kontrollrendszer
XI. Szabdlyzatok
X, Mikddtetés, a hasznalatban 1év8 vagyon hasznalatéval, védelmével dsszefliggd
feladatok

I, Az éves koltségvetés tervezése

L. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvelési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsitia azokat a dokumentumokat,
informéciékat, amelyek alapjdn a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv elkésziti az elemi kéltségvetési javaslatat,

2. Az clemi koltségvetési javaslat szakszer(i 5sszedllitasaért a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez$ kltségvetési szerv vezetdje és gazdasagi Ssszekotdje, valamint a gazdasdgi
szervezeliel rendelkez8 koltségvetési szerv megbizott vezetdje egyardnt felelések. A
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezS kdltségvetési szerv vezetdje részt vesz a



koltségvetési egyeztetd tdrgyaldson, majd az ott kialakult keretszamok alapjin a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elkésziti az elemi koltségvetést,

3. A gazdasdgi szervezettel rendelkez§ kéltségvetési szerv kiteles koltségvetési
szervenként elirdnyzat nyilvantartast vezetni,

II, Pénzkezelés

1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdliségvetdsi szerv a készpénzes kifizetései
teljesitéschez a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott bsszeg erejéig a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervnél miikddtetett hazipénztérdbdl — melynek
pénzellatdsa a sajat fizetési szdml4jardl torténik ~készpénz felvételére jogosult,

2. Az elldtmannyal a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott rendszerességgel, a
megfelelden el6készitett alapbizonylatok dtaddséval a gazdasagi szervezettel rendelkez
kbltségvetési szervnél miikddtetett pénztardban el kell szamolni,

3. A készpénz kifizetések, banki tutaldsok végrehajtésat megelézden a kifizetések alapjat
szolgald bizonylatok alaki és tartalmi szabalyszerdségéért; a fizetési, elszdmolasi
hatarid8k nyomon kovetéséért a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési
szerv vezetSje és a gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje a felelds.

4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervnél a pénzkezelés céljara
Jétrehozott befizetd helyen készpénzben beszedett bevételek kiad4sok teljesitésére nem
fordithatdak, azt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv naponta,
de legkésObb a beszedést kovet6 munkanapon koteles a gazdasdgi szervezettel
rendelkez$  koltségvetdsi szervnél mitkddtetett hézipénztirdba vagy a sajit

bankszdmlajéra befizetni.

III. Elgirdnyzatok médositasa, dtcsoportositisa
1. Az  eves [Kkoltségvetési elSiranyzatok mddositésa tekintetében a hatalyos
allamhéztartasrdl szolé 2011, év CXCV. torvény, valamint az 4llamhdztartdsrdl szélé
torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet szerint kell eljarni.
2. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az elSirdnyzat médositds
tekintetében az alabbi feladatokat latja el:
* Az elSirdnyzat mddositdst, atcsoportositdst a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv elSirdnyzatdn - annak vezetdjének javaslata
alapjan - atvezeti, nyilvantartja, arrél informéciot szolgéltat.

IV, Elbirdnyzatok felhasznalasa - kiaddsok teljesitése és bevételek beszeddse
Kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzés
1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv vezetGjének - és az altala
irdsban felhatalmazott személynek - a kotelezettségvallaldsa minden koltségvetési
elSirdnyzatra kiterjed, amely jogdt azonban csak és kizdrélag a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv megbizott vezetSjének - vagy az 4ltala frdsban
felhatalmazott személynek - az el6zetes pénziigyi ellenjegyzését kvetden gyakorolhatja,
2. Ha a kételezettségvallalds nem felel meg az Aht, 37, § (1) bekezdésében eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl frdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalé szerv
vezetOjét. Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetSje a téjékoztatas ellenére {résban
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utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni
és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul frdsban értesiteni.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv &ltal elkészitett &s
megkiilddtt kdtelezettségvéllaldsi bizonylat alapjdn, a kételezettségvallaldst kivetden a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szervnek haladéktalanul gondoskodnia
kell a kdtelezettségvailalds nyilvantartasba vételérdl és a szabad eléiranyzatokat terhels
rész lekdtésérdl.

Teljesités igazolasanak rendje

L A teljesités igazolasat kizardlag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbdl

érdemben ¢s felelGsséggel el tudja birdlni, meg tudja allapitani a teljesités megtdriéntét és
azt, hogy nem all fenn Gsszeférhetetienség,

Teljesités igazold jogktrrel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv
vezetdje altal irdsban kijelolt személy rendelkezik,

A teljesités igazoldsdra jogosultak korét a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetSje hatdrozza meg, § adja ki az érintettek részére az {rasbeli
felhatalmazést, melyet irdsban koz0l a gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltségvetdsi
szery vezetGjével.

Ervényesités rendje

1.

2,

érvényesitést csak a gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv ezzel frasban
megbizott dolgozdja végerzhet.

I@rvényesitésre megbizdst a gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv
megbizott vezetdje irdsban adhat.

Az érvényesitésre vonatkozdan a hatdlyos az allamhéztartasrol szélé 2011, év CXCV,
térvény, valamint az allamhéztartasrdl sz616 térvény végrehajtasérél sz416 368/2011. (XIL.
31.) kormanyrendelet szabélyait kell alkalmazni,

Az érvényesitési feladattal megbizott dolgozénak rendelkeznie kell az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti végzettséggel.

Az érvényesités a teljesités igazolason alapul. Az érvényesitést és a teljesnest igazolo
nem lehet azonos személy.

Utalvanyozés rendje

1.

Utalvanyozdsi jogkérrel a gazdasgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv
vezetlje, vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy rendelkezik.

2. Akiadasok és bevételek utalvanyozasa az érvényesitett okmény alapjan torténik,

3. Utalvinyozé az a személy, aki a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamoldsét elrendelheti. Az utalvényozds atruhdzésa felhatalmazas alapjin torténik,
melyet az Intézmény vezetdje irasban rendel el.

Egyéb rendelkezés
1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv vezetSje felel6s az elemi

koltségvetésében  jévahagyott — mitkodési  elSiranyzatok  felhaszndlésénak
sziikségszerliségéért, a beszerzett termék ¢és igénybe vett szolgéltatas mennyiségéért,
mértékéért, minbségéért, az elvarhatd takarékossag betartdsa mellett.



2. Az egylittmiikodd koltségvetési szervek vezetSi kotelesek megfelelni a koltségvetési
szerv mitk8dése és gazdalkoddsa soran a gazdasdgossdg, hatékonysag és eredményesség
kévetelményeinek is.

3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv a szakmai
teveékenységéhez- , a szabad kapacitdsai hasznositdsdhoz-, valamint az ingd- és az
ingatlan vagyonanak hasznositdsdhoz kapcsolédd szamlézasi feladatokat &nélléan végzi,

4. A vevdi kintléviségek, és egyéb kivetelések behajtasa (kbveleléskezelés) a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv feladata.

5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv a palydzati tevékenységét
(a pdlydzat koltségvetésének elkészitésétsl, a megvalbsitison keresztiil, annak
elszdmolasdig) onédlldan végzi, melyhez a gazdasigi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv igény szerint szakmai segitséget ny(jt.

V. Pénzellatis

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv fizetdsi kotelezettségeit a
gazdasdgi szervezettel rendelkezd kbltségvetési szerv a székhelyén - a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv fizetési szdmlajardl - teljesiti.

2. Amennyiben pélyézati tdmogatds érkezik a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szamléjara, annak felhasznalasérdl a jogosult dént a pélyézati
feltételekkel 6sszhangban,

3. A tamogatasok és atvett pénzeszkdzSk esetében a felhasznalas feltétele minden esetben
az erre vonatkozd elSiranyzat rendezése.

4. A koltségvetési szerv a f8szdmla mellett alszémlét csak abban az esetben nyithat, ha azt
palydzat {rja el6. Minden egyéb esetben analitikus nyilvAntartdssal kell biztositani a
meghatarozott célit pénzeszkdz felhasznaldst.

5. Az alszamla(ka)t, amennyiben a gazddlkodds viteléhez mir nem sziikséges,
haladéktalanul meg kell szilintetni.

FL ] L

VI. Szdmviteli, kinyvvezetési, szamfejtési és ad6zasi feladatok végzése

1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata:

a) A teljesités igazolassal elldtott, ¢érvényesitett, utalvanyozott, pénziigyi
ellenjegyzéssel ellétott bizonylatok alapjan a f6kényvi konyvelés,

b) Intézményi szdmfejtés,

¢) A szamviteli torvényben kételezfen eléfrt szabélyzétok elkészitésében
segitségnytjtds az Onélléan miksdd intézmény részére, az abban foglaltak
betartasa és betartatasa,

d) Az adézasi jogszabélyok altal elSirt bevalldsi és fizetési kotelezettségek teljesitése.

e) Felel minden olyan jogszabily és el6irds betartisaért, amelynek pénziigyi
vonzata van, és gazdalkoddsi feladatokat érint,

2. A gazdasdgi szervezetiel nem rendelkezd kdhségvetdsi szerv feladata:

a) Meghatarozni, kialakitani az koltségvetési szerv szdmviteli és vezet8i informécids
rendszerét, azaz javaslattétel a szakmai-, az intézményiizemeltetési- , valamint a
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palyazati tevékenység nyomon kévetéséhez sziikséges részletezések (részletezs
kddok) kialakitiasdhoz.

Létszam-~ és béradat nyilvantartds vezetése.

Biztositani a sajat rendelkezésii elSirdnyzatokkal kapcsolatos bizonylatok,
informacidk, stb. iddbeni rendelkezésre bocsitdsit a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv részére.

A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv segitségével elkészitett,
szdmviteli tdrvényben kotelezben eldirt gazddlkodast érintd szabalyzatokban
foglaltak végrehajtasa, betartisa és betartatdsa.

Felel minden olyan jogszabdly és eldiras betartdsaért, amelynek pénziigyi
vonzata van és gazdalkodasi feladatokat érint.

VII. Analitikus nyilvantartdsok vezetése

1. A gazdasdgi szervezettel rendelkez koltségvetdsi szerv &ltal vezetett részletezd,

analitikus nvilvantartasok:

a)
b)
<)
d)

ElSirdnyzatok nyilvantartdsa,

Kételezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvéntartésa,
Kovetelések nyilvantartasa,

Az adott és kapott elSlegek nyilvantartasa,

A pénzeszkozdk és a sajdtos elszdmolasok nyilvantartdsa,

Az immateridlis javak, targyi eszktzok, kisértékii eszkozdk, beruhizdsok
nyilvéntartasa.

Vagyonkataszter nyilvantartas

Likviditasi terv és tényadatok nyilvéntartasa

Szigori szamadasit nyomtatvényok nyilvantartasa (és kezelése)
Afa analitika vezetése

2. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv dltal vezetett részletezd,

analitikus nyilvantartdsok (példalézo jelleggel):

a)
b)

<)
d)

e)

g)

Anyagok, készletek, munkaruhdk, véddruhak nyilvantartisa,

Munkatigyhdz ~ kapcsolédd  nyilvantartdsok  (munkaidé  nyilvantartas,
helyettesitések nyilvantartdsa, szabadsag- és tavollét nyilvantartds, létszdm
nyilvantartas, iires alldshely nyilvantartds stb.)

SzerzOdések nyilvéntartdsa, dtlathatdsagi nyilatkozatok nyilvantartasa,

Uniés és hazai palyazatokhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartasok,

Allami és egyéb témogatésok igényléséhez és elszdmolasihoz kapcsolédé
nyilvantartasok,

Ingd —és ingatlan vagyon miikddtetéséhez, iizemeltetéshez kapcsolédd
nyilvantartdsok (ingatlan karbantartdsi naplék, ingatlan energia analitika, gépek
és jarmlvek szerviz napléi, szerviz kinyvei, jarmtvek menetleveleinek,
lizemanyag elszdmoldsainak vezetése, nyilvéntartisa)

Egyéb fentickben nem nevesitett szakmai vagy mikoddtetéshez kapcsolddd
nyilvantartdsok vezetése,



V1L Adatszolgéltatdsok, beszdmoldk készitése

1. A_ gazdasdgi szervezettel rendelkezd Kkoltségvetdsi szerv  4ltal  készitett .
adafszolgéltatasok, beszamoldk;

a) Elemi koltségvetés,

b) Id6kozi (havi) koltségvetési jelentés,

¢) Negyedéves mérlegjelentés,

d) Eves kéltségvetdsi beszémold

e) Gazdasagstatisztikai és beruhdzési statisztikak,

f) Sziikség szerinti informéci6- és adatszolgaltatas a szakmai és egyéb beszdmoldk,
tamogatdsok elszdmoldséhoz,

g) Allami adéhatésg felé adatszolgaltatdsok, bevalldsok

2. A _gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv  4ltal  készitett
adatszolgaltatdsok, beszdmoldk (példalézd jellegeel):

a) Szakmai-, dgazati jogszabaly(ok) é4ltal meghatdrozott adatszolgéltatisok és
beszamoldk elkészitése, melyek pénziigyi adataihoz a gazdasdgi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv sziikség esetén adatot szolgaltat,

b) Allamhaztartéson beliilrd] vagy éallamhdaztartéson kiviilrdl dtvett tdmogatasok,
pénzeszkdzok felhasznaldsdrdl sz616 sziveges és szdmszaki beszamoldk, melyek
pénziigyi adataihoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
sziikség esetén adatot szolgaltat.

¢} Munkaligyi statisztikak,

d) Egyéb fentickben nem nevesitett szakmai vagy mikddtetéshez kapcsolédd
adatszolgaltatas, beszdmold.

A havi koltségvetési jelentések, a negyedéves mérlegjelentések az éves beszamold és mérleg
teljes kérliségéért és valodisdgdért a gazdasdgi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv
megbizott vezetSje, valamint a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje egyardnt feleldsséggel tartoznak. A beszamoldk elkészitéséhez a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv informdcidkat, adatokat szolgaltat.

IX. Informdciddramlds-szolgaltatds, kapcsolattartas

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ Kkéltségvetési szerv kiteles azon
dokumentumokat, nyilvéntartasokat elkésziteni, vezetni, azokat id6ben rendelkezésre
bocsatani, amelyek lehetSvé teszik a kizds informaciészolgéltatist, A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv dltal vezetett nyilvantartisokbdl torténé
adatszolgdltatdsért, annak pontossigdért a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs
koltségvetési szerv vezetSje a felelds.

2. A pénziigyl informaci6 teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak
valédisagdért a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje és a
megbizott vezetdje felelSs. A felelSsség kiterjed a szolgaltatott adatok valddisdgara, a
szamviteli és egyéb szabdlyokkal, statisatikai rendszerrel valé tartalmi egyezSségre,



3. A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd kiltségvetési szerv részére az elemi koltségvetés osszedllitisdhoz, az

Onkoltségszamitashoz, az dllami és egyéb tdmogatasok, pélyazatok igényléséhez és

elszamolésahoz a rendelkezésre a1l knyvelési adatokbdl adatot szolgéltat.

A gazdasagi szervezettel rendelkez8 kiltségvetési szerv megbizott vezetbje a gazdasdgi

szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetSjének, illetve az alkalmazasiban

alléknak gazdalkodés-szakmai irdnymutatést ad,

A gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd kéltségvetési szerv a kapesolattartds médjat érintden az aldbbiak szerint

allapodnak meg;

* a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv és a gazdasagi
szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv kdzbtt a kapcsolattartds elsésorban
irdsos, f6ként elektronikus levelezés keretén beliil valdsulhat meg; '

* a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vezetlje, a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje és helyettesei, a gazdasagi
vezetdje, a gazdalkodds tekintetében igény szerinti gyakorisaggal személyes
egyeztetést tartanak, amelyet barmelyik fél kezdeményezhet.

X. Belsé ellendrzés, belsd kontrollrendszer

1.

2,

A fenntartd Snkorméanyzat belsd ellendrzése koteles elldtni a gazdasagi szervezettel
rendelkezd és nem rendelkezd kiltségvetési szervnél a belsd ellendrzési feladatokat.

A belsd ellenérzés eljdrasi és végrehajtdsi rendjét, valamint a belsd ellendrre vonatkozé
kévetelményeket a hatdlyos koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérsl és belsé
ellendrzésérél sz6lé 370/2011. (XIL 31) Korm. rendelet {(a tovabbiakban: Ber,)
szabalyozza.

A koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerét a Ber., valamint az allamhaztartasért
felelfs miniszter altal kozzéletl, médszertani ttmutaték megfeleld atkalmazéséval kell
kialakitani és mitkddtetni,

Piispskladdny Véros Onkorményzata a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv €s a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv vonatkozdsaban
koteles kialakitani a pénziigyi-gazdélkod4si feladatokhoz kapcsolédd belsd kontroll
rendszerél, amelynek része a teriilethez kapesolédd ellendrzési nyomvonal, az integrélt
kockdzatkezelési rendszer mikédtetése, a megfelels kontroll kérnyezet kialakitésa, a
kontroll tevékenységek meghatérozasa, a szervezeti integritdst sérts események kezelése
a gazdalkoddsi feladatokhoz kapcsolddé informécids dés kommunikécids rendszer
miikddtetése és a monitoring, A gazdasagi szervezettel rendelkezé kdltségvetési szerv és
a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv egyarant kdtelesek ennek
megfelel6en miikddni,

A gazdasagi szervezettel rendelkez8, és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv vezetSje egyardnt kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mik8dtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116
forrdsok  szabalyszerl, szabélyozott, gazdasdgos, hatékony és  eredményes
felhasznalasat,

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vezetlie, vagy az altala
irdsban kijelolt vezet§ allist személy kétévente kiteles a bels§ kontrollrendszer
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témakdrében az dllamhaztartasért felels miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen
részt venni, amelyet az adott év december 3l-ig kdteles igazolni az irdnyilé szerv
vezetdije felé.

6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ kéltségvetési szerv vezetSje - a belsd
kontrollrendszer keretében /Informdcié és kommunikacié/ - felelds azért, hogy az altala
vezetett intézményben a vonatkozé jogszabdlyoknak megfeleld iktatdsi - és jratkezelési
rendszer miikodjon,

7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje — a belsd
kontrollrendszer keretében /Informécié és kommunikacié/ - felelSs azért, hogy az éltala
vezetett  intézményben az  informaciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL tSrvényben (a tovébbiakban: Info tv.)
foglalt kdtelezettségek, /kiemelten a kozérdekii adatok szolgdltatasa és szabélyozésa, az
adatvédelem biztositdsa és szabélyozdsa, valamint az Info tv. 1. szdmU melléklete
szerinti adatok honlapon 0rténd kozzététele és folyamatos aktualizaldsa/ elvégzésre és
betartdsra kertiljenek. '

X1, Szabalyzatok

A gazdasigi szervezettel rendetkezd koltségvetési szerv az alabbi - szdmviteli torvényben
kotelezben eldirt - gazddlkoddst érintd szabélyzatok elkészitésében kbteles segitséget nyvijtani a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv részére az 6n4lld szabalyzatai
elkészitéséhez:

¢ Szamviteli politika,

¢  Szamlarend,

» Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

*» Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzata,

» EszkOzok és forrasok ériékelési szabalyzata,

. Pénzkezelési szabélyzat,

+  Onksltség-szamitési szabdlyzat

* Kotelezetiségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvinyozds rendjének szabalyozasa

* Beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyzata

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kbltségvetdsi szerv — a fentiekben felsorolt
szabalyzatokon kiviil - koteles mindazon szabalyzatét kialakitani, alkalmazni és aktualizalni,
melyet szamdra jogszabély elSir vagy szakmai sajdtossdgai vonatkozasiban sziikségesnek tart,

£

XIL Miikodtetés, a haszndlatban 1évé vagyon hasznalatdval védelmével sszefiiggd feladatok

1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vezetdjének feladata, hogy
a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felé jelezze a nagyobb
beruhazasi és a felajitasi igényeit,

2. A gazdasagi szervezette] nem rendelkezd koltségvetési szerv teljes mértékben felelSs a
haszndlataba, vagyonkezelésébe adott és a tulajdonéban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a
tulajdonosi jogok rendeltetésszerii gyakorldsdért, mikodtetéséért, illetve koteles a
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fenntartdsét biztositani, a vagyonhoz kapcsol6dé kotelezettségekel teljesiteni, a terheket
viselni, a hasznait beszedni, Ennek érdekében koteles a vagyont az elSirt szabalyzatok
szerint rendszeres idékdzénként ellendrizni (leltdrozas), a feleslegessé vélt
vagyontargyakat hasznositani, selejtezni és sziikség esetén pétolni, az Onkorméanyzat
vagyonrendeletében foglaltakat betartani,

3. A kbltségvetési szervek a miikddtetett ingatlanokat és ingdkat ~ bevéleleik nivelése
c€ljabol - bérbeadds 1itjén is hasznosithatjak, amely az alapfeladatok zavartalan ellatdsat
nem veszélyeztetheti. Az ebbél szdrmazé bevétel a kltségvetdsi szervet illeti meg,

4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezeljének feladata a
munka- és tlizvédelmi kotelezettségek ellatdsa, a vonatkozéd szabalyzatok elkészitése,
aktualizdldsa, a munka- és Hizvédelmi oktatdsok megtartdsa, a munka- és tlizvédelmi
berendezések idészakos feliilvizsgalata, iizembiztos allapotban  tartdsa, az
érintésvédelmi, villimvédelmi és tizvédelmi feliilvizsgélatok elvégeztetése.

. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiteles a szakmai munka
céljéra szolgdld ingatlanokat a funkciéjdnak megfelelen rendeltetésszertien hasznalni, A
nem rendeltetésszerli hasznalatbél szdrmazé karokozés eseteit kiteles kivizsgalni és a
kar megiéritésére intézkedni.

6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kodltségvetdsi szerv kételes az épliletek
hasznélata, valamint karbantartasa, miikidtetése sordn az energiatakarékossdg és
energiahatékonysdg szempontjait elStérbe helyezni. A haszndlat sordn kételes
valamennyl kdzmiifogyasztési hely (vilagité- és FhtStestek, vizcsapok) hasznalatat
feliigyelni akként, hogy azokat csak a munkaidé idészaka alatt, a sziitkséges és indokolt
mértekben hasznaljdk, valamint kiteles az energetikai és vizes rendszereket
miikodoképesen és az elvarhatd mértékben energiatakarékos miikdési allapotban

tartani,
Hatalybalépés

A munkamegosztasi megdllapodas 2022, jidius 1-én 1ép hatalyba.
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Zaradék

A munkamegosztdsi megdllapoddst Piispdkladany Varos Onkorményzaténak Képvisels-
testiilete 79/2022. (V1.30.) szdmul hatdrozatéval jévahagydsra keriilt.

Piispokladany, 2022. junius 30,



